
 

 

 

 

  

กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ 

ผานเว็บไซตของโรงพยาบาลสองแคว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ 

ผานเว็บไซตของโรงพยาบาลสองแคว 

ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 กําหนดใหหนวยงานของรัฐ

ตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดําเนินงานตามเว็บไซตภาครัฐ 

(Government website Standard) เพ่ือใหบริการตามภารกิจและอํานวยความสะดวกใหประชาชนสามารถ

เขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบันนั้น 

โรงพยาบาลสองแคว จึงกําหนดกรอบแนวทางเผยแพรขอมลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน 

ดังตอไปนี้ 

1. ลักษณะ/ประเภทขอมูลท่ีตองเผยแพรตอสาธารณะ 

ลักษณะ/ประเภทขอมูลท่ีตองเผยแพรตอสาธารณะผานเว็บไซตโรงพยาบาลสองแควเนื้อหาตอง

เปนไปตาม มาตรฐานเว็บไซตภาครัฐ (Government website Standard) ซ่ึงมีรายละเอียดตอไปนี้ 
 

สวนที่ 1 ขอมูลพ้ืนฐานเพ่ือเผยแพรขอมูลตลอดจนบริการของหนวยงาน 

หมวดหมูของขอมูล รายละเอียดขอมูล 
1.1 ขอมูลหนวยงาน                       
(General Information) 

• ประวัติความเปนมา 

• วิสัยทัศน พันธกิจ 

• โครงสรางหนวยงาน ทําเนียบผูบริหาร อํานาจหนาท่ี 

• ภารกิจ และหนาท่ีความรับผิดชอบของหนวยงาน 

• ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ 

• แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจายประจําป 

• คํารับรอง และรายงานผลการปฏิบัติราชการ 

• ขอมูลการติดตอ ประกอบดวย ท่ีอยู เบอรโทรศัพท 
โทรสาร และแผนท่ีตั้งหนวยงาน เปนตน 

• ท่ีอยูไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (e-Mail Address) ของ
บุคคลภายในหนวยงานท่ีรับผิดชอบขอมูล 

1.2 กฎหมาย ระเบียบ ขอบงัคับ ท่ี
เก่ียวของกับหนวยงาน 

• กฎหมาย พระราชบัญญัติ พระราชฎีกา กฎกระทรวง 
ประกาศ ระเบียบ มาตรฐาน คูมือ แนวปฏิบัติ และมติ
คณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวของ โดยแสดงท่ีมาของขอมูลท่ี
นํามาเผยแพร 

1.3 คลังความรู • ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อ
มัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตางๆ โดย
แสดงท่ีมาของขอมูลท่ีนํามาเผยแพร เพ่ือประโยชนใน
การนําไปใชตอ 
 



หมวดหมูของขอมูล รายละเอียดขอมูล 
1.4 เว็บลิงค  • หนวยงานในสังกัด 

• หนวยงานภายนอกท่ีเก่ียวของโดยตรง 

• เว็บไซตอ่ืนๆ ท่ีนาสนใจ 
 

1.5 ขอมูลขาวสาร • ขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตาม
พระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร ของราชการ พ.ศ.2540  
ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสารท่ี
คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนดตาม
มาตรา 9(8) และมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ  
(Government Website Standard Version 2.0 ) 
ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส 
 

1.6 คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงาน • คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจ
ของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอนการปฏิบัติงานพรอม
อธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละ
ข้ันตอนของการปฏิบัติงานนั้น ๆ โดยจัดทําเปนรูปแบบ  
“คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และ
สามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ
หนวยงาน 
 

1.7 คูมือสําหรับประชาชน • สวนท่ีใหบริการประชาชนสําหรับ Download 
แบบฟอรมตางๆ ของหนวยงาน 
 

1.8 ขาวประชาสัมพันธ • ขาวสารท่ัวไป 

• ภาพขาวกิจกรรมของหนวยงาน 

• ขาวสารและประกาศของหนวยงาน เชน  ประกาศรับ
สมัครงาน ประกาศจัดซ้ือจัดจาง ผลการจัดซ้ือจัดจาง 
 

1.9 ระบบงานใหบริการในรูปแบบ
อิเล็กทรอนิกส (e-Sevice) 
 

• ระบบการประเมินการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ี 

 

 

 

 

 

 



สวนท่ี 2 วิธีการ ข้ันตอนการดําเนินงาน และผูมีหนาท่ีรับผิดชอบในการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ 

 

มีการดําเนินงานจําแนกตามแหลงขอมูล ดังนี้ 
 

2.1 ขอมูลของหนวยงานภายในโรงพยาบาลสองแคว 

 

     การจัดเตรียมขอมูลกอนนําข้ึนเผยแพร 

• หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ตองจัดทําขอมูลและปรับปรุงขอมูลใหถูกตอง สมบูรณ เปนปจจุบันอยู

ตลอดเวลา 

• เสนอขอความเห็นชอบจากผูอํานวยการโรงพยาบาลสองแควหรือผูบริหารท่ีไดรับมอบอํานาจ โดย

เสนอผานหัวหนากลุมงานท่ีตนสังกัดอยู พรอมแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของ

หนวยงาน กอนนําขอมูลข้ึนเผยแพร ยกเวนขอมูลท่ีเปนภารกิจประจําของหนวยงาน 

การนําขอมูลข้ึนเผยแพร 

1. หัวหนาหนวยงาน แตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝายหรือคณะทํางานหรือเจาหนาท่ีปฏิบัติงานบริหาร

จัดการเว็บไซตของหนวยงาน 

2. การนําเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุแหลงท่ีมาหรือเจาของ

ขอมูล ชวงวันท่ีของขอมูลขาวสาร วันท่ีเผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟลโดยมีลําดับการ

ปฏิบัติอยางนอย ดังนี้ 

2.1  เจาหนาท่ีเสนอขอมูลขาวสารท่ีประสงคจะนําข้ึนเผยแพรบนเว็บไซต ใหหัวหนากลุม

งานท่ีรับผิดชอบดูแลเว็บไซตพิจารณาอนุญาต  ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของ

โรงพยาบาลสองแคว ตามแนบทายมาตรการท่ีเปนลายลักษณอักษร กรณีเรงดวนอนุโลมใหอนุญาต

ทางวาจาได 

2.2  กรณีอนุญาต  หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) ซ่ึง

ไดรับสิทธิ์  (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดําเนินการนําขอมูลขาวสารข้ึน

เว็บไซตในหมวดหมูท่ีถูกตอง  และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น 

2.3  กรณีไมอนุญาต  หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาท่ีประสานแจงกลับไปยังเจาของ

ขอมูลขาวสารนั้น พรอมชี้แจงเหตุผล เชน ไมตรงหรือเก่ียวของกับภารกิจของหนวยงาน ไมถูกตอง

ตามรูปแบบไฟลขอมูลท่ีอนุญาต 

 

 

 

 

 



  ลักษณะ/ประเภทของขอมูล และหนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

 

ลักษณะ/ประเภทของขอมูล หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
ดานขอมูล การเผยแพร ตรวจสอบ 

1.1 ขอมูลหนวยงาน 

• ประวัติความเปนมา 

• วิสัยทัศน พันธกิจ 

• โครงสรางหนวยงาน ทําเนียบผูบริหาร อํานาจ

หนาท่ี 

• ภารกิจ และหนาท่ีความรับผิดชอบของหนวยงาน 

• ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ 

• แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจาย

ประจําป 

• คํารับรอง และรายงานผลการปฏิบัติราชการ 

• ขอมูลการติดตอ ประกอบดวย ท่ีอยู เบอรโทรศัพท 

โทรสาร และแผนท่ีตั้งหนวยงาน เปนตน 

• ท่ีอยูไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (e-Mail Address) 

ของบุคคลภายในหนวยงานท่ีรับผิดชอบขอมูล 

 

กกบ. ข้ันตอนการ
เผยแพรขอมูล
ตอสาธารณะ 
ตามมาตรการ 
กลไกในการ
เผยแพรขอมูล
ตอสาธารณะ
ผานเว็บไซต
โรงพยาบาล
สองแคว สวน
ท่ี 2 

กกบ. 

1.2 กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ท่ีเก่ียวของกับหนวยงาน 

• ก ฎ ห ม าย  พ ระ ร าช บั ญ ญั ติ  พ ระ ร าช ฎี ก า 
กฎกระทรวง ประกาศ ระเบียบ มาตรฐาน คูมือ 
แนวปฏิบัติ และมติคณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวของ โดย
แสดงท่ีมาของขอมูลท่ีนํามาเผยแพร 
 

บริหารท่ัวไป บริหารท่ัวไป 

1.3 คลังความรู 

• ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic 
สื่อมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติ
ตางๆ โดยแสดงท่ีมาของขอมูลท่ีนํามาเผยแพร 
เพ่ือประโยชนในการนําไปใชตอ 
 

บริหารท่ัวไป บริหารท่ัวไป 

1.4 เว็บลิงค 

• หนวยงานในสังกัด 

• หนวยงานภายนอกท่ีเก่ียวของโดยตรง 

• เว็บไซตอ่ืนๆ ท่ีนาสนใจ 

ศูนยขอมูล ศูนยขอมูล 



 

ลักษณะ/ประเภทของขอมูล 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

ดานขอมูล การเผยแพร ตรวจสอบ 
1.5 ขอมูลขาวสาร 

• ขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตาม
พระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร ของราชการ พ.ศ.
2540  ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูล
ขาวสารท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ
กําหนดตามมาตรา 9(8) และมาตรฐานเว็บไซต
หนวยงานภาครัฐ  (Government Website 
Standard Version 2.0 ) ของสํานักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส 
 

ทุกหนวยงาน ข้ันตอนการ
เผยแพร
ขอมูลตอ
สาธารณะ 

ตาม
มาตรการ 

กลไกในการ
เผยแพร
ขอมูลตอ
สาธารณะ

ผานเว็บไซต
โรงพยาบาล

สองแคว 
สวนท่ี 2 

 
 

บริหารท่ัวไป 

1.6 คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

• คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตาม
ภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอนการ
ปฏิบัติงานพรอมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุ
ระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการปฏิบัติงานนั้น 
ๆ โดยจัดทําเปนรูปแบบ  “คูมือมาตรฐานการ
ปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวน
โหลดคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน 
 

ทุกหนวยงาน บริหารท่ัวไป 

1.7 คูมือสําหรับประชาชน 

• สวนท่ีใหบริการประชาชนสําหรับ Download 
แบบฟอรมตางๆ ของหนวยงาน 

 

ทุกหนวยงาน IT 

1.8 ขาวประชาสัมพันธ 

• ขาวสารท่ัวไป 

• ภาพขาวกิจกรรมของหนวยงาน 

• ขาวสารและประกาศของหนวยงาน เชน  ประกาศ
รับสมัครงาน ประกาศจัดซ้ือจัดจาง ผลการจัดซ้ือ
จัดจาง 
 

 
ทุกหนวยงาน 

 
 

 
บริหารท่ัวไป 

1.9 ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e-
Sevice) 

• ระบบการประเมินการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ี 
 

ศูนยขอมูล ศูนยขอมูล 

 

 



2.2 ขอมูลของหนวยงานภายนอก 

• กลุมงาน/ผูรับผิดชอบ จัดทําหนังสือ พรอมรายละเอียดขอมูลท่ีจะเผยแพรผานเว็บไซตของ

โรงพยาบาลสองแคว(ซ่ึงไดรับความเห็นชอบจากผูอํานวยการ หรือผูบริหารท่ีไดรับมอบอํานาจแลว) 

ถึงกลุมงานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

• กลุมงานเทคโนโลยีสารสนเทศ กลั่นกรองขอมูล กอนมอบหมายเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบนําขอมูล

เผยแพร โดยแยกลักษณะ/ประเภทของขอมูล และเผยแพรขอมูลภายใน 3 วัน 

  ลักษณะ/ประเภทของขอมูล และหนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

 

ลักษณะ/ประเภทของขอมูล 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

ดานขอมูล การเผยแพร ตรวจสอบ 
ทุกประเภท ท่ีผูอํานวยการโรงพยาบาล เห็นชอบใหเผยแพร หนวยงาน

เจาของขอมูล 
สวนท่ี 2 ขอ 

2.2 
บริหารท่ัวไป 

 

สวนท่ี 3 กลไกการกํากับติดตามการดําเนินงานเผยแพรขอมูลอยางตอเนื่อง 

1. หนวยงานตองกําหนดเจาหนาท่ีปฏิบัติหนาท่ีผูดูแลบริหารจัดการเว็บไซต (Web Master) อยาง
นอย 2 คน เพ่ือทํางานทดแทนกันได 

2. เจาหนาท่ี Web Master  มีหนาท่ีตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูล ทุกรายการท่ีเผยแพรบน
เว็บไซตของหนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนํารายการนั้นลงจากเว็บไซต 
 3 เจาหนาท่ี Web Master  มีหนาท่ีตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูลขาวสารตาม
มาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ  (Government Website Standard Version 2.0) ของสํานักงาน
รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540  ตาม
มาตรา 7 มาตรา 9  และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด 
 4 เจาหนาท่ี  Web Master  มีหนาท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเก่ียวกับ
คอมพิวเตอร พ.ศ. 2560  อยางเครงครัดเพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาส ท่ีจะเกิดความ
เสียหายแกทางราชการ 
 5  ใหหนวยงานสงเสริมการเพ่ิมพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษาความม่ันคง
ปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกเจาหนาท่ีอยางตอเนื่อง ท้ังการฝกอบรม (Training) การ
แลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge Management)  
 6. รายงานผลการดําเนินงานตามมาตรการและรายงานปญหา อุปสรรค ขอเสนอแนะในการ
ดําเนินงานใหผูบังคับบัญชาทราบเพ่ือสั่งการเปนระยะทุก 3 เดือน หรือ 6 เดือน (ตามความเหมาะสม) 
 7. ระบบงานสามารถกําหนดชวงเวลาในการเผยแพรได 

 

 

 



ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตโรงพยาบาลสองแคว จังหวัดนาน 
 

ลําดับ กระบวนงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 
1.  

 
เจาหนาท่ี / หนวยงาน ท่ีประสงคจะเผยแพรขอมลู 

 
 
 
 
เสนอขอความเห็นชอบจากผูอํานวยการ
โรงพยาบาลสองแควหรือผูบริหารท่ีไดรับ
มอบอํานาจ โดยเสนอผานหัวหนากลุมงาน
ท่ีตนสังกัดอยู 

 
 
 

 

พิจารณาเห็นชอบ 

 
 

เห็นชอบ ไมเห็นชอบ 
หั วหน ากลุ ม งาน เทค โน โลยี
สารสนเทศ กลั่นกรองขอมูล 
ก อ น ม อ บ ห ม า ย เจ า ห น า ท่ี
ผูรับผิดชอบนําขอมูลเผยแพร 

หัวหนากลุมงานประสานงานแจง
กลับไปยังกลุมงาน/เจาหนาท่ี ท่ี
ประสงคจะเผยแพรขอมูล 

 
 
เจาหนาท่ีผูรับผดิชอบ 
นําขอมูลเผยแพร โดยแยกลักษณะ/ประเภทของขอมูล และเผยแพร
ขอมูล 

 
 
 
 
 
 

 
 

1 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 วัน 

 
เ จ า ห น า ท่ี /
ห น ว ย ง า น ท่ี
ป ร ะ ส ง ค จ ะ
เผยแพร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจาหนาท่ี
ผูรับผิดชอบ 

Web Master 

 
 
 
 
 
 

 
โรงพยาบาลสองแคว อําเภอสองแคว จังหวัดนาน 


