
      

                                                  บันทึกขอความ 
สวนราชการ  โรงพยาบาลสองแคว อําเภอสองแคว จังหวัดนาน  โทร 054-718817                    
 

ท่ี   นน 0033.301/147                                วันท่ี   15 ธันวาคม  2566                   
 

เรื่อง  หนวยงานมีการจัดทําแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการใชทรัพยสินของราชการท่ีถูกตอง 
 

เรียน ผูอํานวยการโรงพยาบาลสองแคว 

 1.ตนเรื่อง 

 โรงพยาบาลสองแคว ไดมีประกาศเรื่องแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืม
พัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองของโรงพยาบาลสองแคว และไดมีการวางผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและ
การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองของเจาหนาท่ีรัฐของโรงพยาบาลสองแคว เพ่ือปนการสงเสริมมาตรการการปองกัน
การทุจริตผลประโยชนทับซอนในการใชทรัพยสินของราชการ และการขอยืมทรัพยสินของเจาหนาท่ีรัฐอันเปน
สาเหตุหนึ่งของการทุจริตประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหวางประโยชนสวนบุคคลกับประโยชนสวนรวมใน
การใชทรัพยสินของราชการและการขอยืมทรัพยสินของเจาหนาท่ีรัฐ ตลอดจนเปนไปตามขอกําหนดในการประเมิน
คูณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2566 และระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

 2.ขอเท็จจริง 

 เอกสารรายละเอียดการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานในสักกัด
สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ราชการบริหารสวนภู มิภาค (MOPH Integrity and Transparency 
Assessment : MOPH ITA)ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 ตัวชี้วัดท่ี 6 การปองกันการใชทรัพยสินของราชการ 
ในสวน MOIT 14 หนวยงานมีแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการใชทรัพยสินของราชการงและมีข้ันตอนการขออนุญาต
เพ่ือยืมทรัพยสินของราชการไปใชปฏิบัติในหนวยงาน โดยกําหนดใหมีการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงาน 
มีรายละเอียดดังนี้ 

 องคประกอบดานขอมูล 

 หนวยงานสงหลักฐานท่ีแสดงถึงข้ันตอนการขออนุญาตเพ่ือยืมทรัพยสินของราชการไปใชปฏิบัติใน
หนวยงาน แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุตามหลักเกณฑวิธีการ แหงระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการ
จัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ประกอบดวย (1)การยืมพัสดุประเภทใชคงรูประหวาง
หนวยงานของรัฐ การใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีของหนวยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใชนอกสถานท่ีของ
หนวยงานของรัฐ และ (2) การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ 

 1.มีลักษณะเปนขอสั่งการอยางเปนทางการ โดยผูบริหารสูงสุดของหนวยงาน 

 2.มีแบบฟอรมการยืมพัสดุท้ัง 2 ประเภท 

 /3.ผูบังคับ... 

  



-2- 

 

 3.ผูบังคับบัญชาตองสั่งงการใหนําแบบฟอรมใบยืมพัสดุท้ัง 2 ประเภท แจงเวียนใหทุกหนวยงานยอยถือ
ปฏิบัติอยางเครงครัด 

 4.นําแบบฟอรมการยืมพัสดุท้ัง 2 ประเภท เผยแพรผานทางเว็บไซตของหนวยงานและมีแบบฟอรมการ
เผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน 

 องคประกอบดานหลักฐาน 

 1.บันทึกขอความลงนามขอสั่งการอยางเปนทางการ และปรากฏการขออนุญาตนําเผยแพรบนเว็บไซต
ของหนวยงาน 

 2.มีแบบฟอรมใบยืมพัสดุประเภทใชคงรูประหวางหนวยงานของรัฐการใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีของ
หนวยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใชนอกสถานท่ีของหนวยงานของรัฐ 

            3.มีผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปของเจาหนาท่ีรัฐของหนวยงาน 

 4.มีแบบฟอรมใบยืมพัสดุประเภทใชสิ้นระหวางหนวยงานของรัฐ 

 5.หนังสือแจงเวียนแนวปฏิบัติตาม ขอ 2. และขอ 3. 

            6.มีกลไกการกํากับติดตาม 

 7.แบบฟอรมการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานทางเว็บไซตของหนวยงาน 

 3.ขอพิจารณา 

 โรงพยาบาลสองแคว พิจารณาแลวเห็นวาเพ่ือใหข้ันตอนการขออนุญาตเพ่ือยืมทรัพยสินของราชการเพ่ือ
ไปใชเพ่ือการปฏิบัติภารกิจระหวางหนวยงานของรัฐ การใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีของหนวยงานของรัฐเดียวกัน 
และการยืมไปใชนอกสถานท่ีของหนวยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใชนอกสถานท่ีของหนวยงานของรัฐ
เปนไปดวยความเรียบรอยและถูกตอง จึงเห็นควรกําหนดแบบฟอรมการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุ
ประเภทใชสิ้นเปลืองของโรงพยาบาลสองแคว และแจงเวียนหนวยงานในสังกัดโรงพยาบาลสองแคว เพ่ือทราบและ
ถือปฏิบัติโดยอยางเครงครัด 

 4.ขอเสนอ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา และหากเห็นชอบโปรดลงนามในเอกสารดังนี้ 

 1.อนุมัติใชแบบฟอรมการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองของโรงพยาบาล
สองแคว 

 2.ลงนามหนังสือแจงเวยีนหนวยงานในโรงพยาบาลสองแคว 
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 3.ขออนุญาตเผยแพรเอกสารตาม (1)-(2)ข้ึนเว็บไซตของโรงพยาบาลสองแคว 
                                                                     
 

                                 (นางกันตา คําชั่ง) 
                                       นักจัดการงานท่ัวไปปฏิบัติการ 

  
 

                                                        เห็นชอบ            ไมเห็นชอบ 

                                                             
 

(นายกุลพล ตั้งรัตนาพิบูล) 
                             นายแพทยปฏิบัติการ(ดานเวชกรรม)ปฏิบัติหนาท่ี 

 ผูอํานวยการโรงพยาบาลสองแคว 


