
รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบเวชระเบ�ยน

ระบบเวชระเบ�ยน

ระบบลงทะเบ�ยนผ��ป�วยใหม�( เวชระเบ�ยน)

ว�ธ�การเข�าใช�งาน

1. ด�บเบ	ลคล	กท��ไอคอน  ท��หน�าจอ Desktop

2. ใส� Login และ Password แล�วกดป�"ม ตกลง หร$อ กด Enter 1 คร�%ง

3. เล$อกแผนกท��ท'างาน และประเภทเวลาท'างาน จากน�%น กดป�"ม 
ตกลง หร$อ Enter 1 คร�%ง
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รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบเวชระเบ�ยน

4. Tips and Tricks รวบรวมความร)� ว	ธ�การใช�งานโปรแกรมแบบย�อไว� 
สามารถกดป�"ม ถ�ดไป เพ$�ออ�านความร)�เพ	�มเต	มได� ถ�าไม�ต�องการ
อ�าน กดป�"ม ป ด
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รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบเวชระเบ�ยน

ว�ธ�การเข�าส��ระบบลงทะเบ�ยนผ��ป�วยใหม� (เวชระเบ�ยน)

สามารถเข�าส)�ระบบลงทะเบ�ยนผ)�ป"วยใหม�  ได� 2 ว	ธ� ด�งน�%

ว	ธ�ท��   1.   เล$อกท�� ICON ด�านบน หร$อ กดป�"ม Ctrl+F1  

ว	ธ�ท��   2.    ร)ปแบบของเมน)แบบ Menu & Toolbar เล$อกตามร)ป
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เล$อกท�� 
ICON น�%



รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบเวชระเบ�ยน

ว	ธ�ท��   3.   ร)ปแบบของเมน)แบบ Ribbor UI เล$อกตามร)ป
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เล$อกท�� ลง
ทะเบ�ยนผ)�
ป"วยใหม�

เล$อกท�� ลง
ทะเบ�ยนผ)�
ป"วยใหม�



รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบเวชระเบ�ยน

ระบบลงทะเบ�ยนผ��ป�วยนอก 
หน�าจอหล�กของระบบลงทะเบ�ยนผ)�ป"วยนอก

การเพ�%มข�อม�ลเวชระเบ�ยนของผ��ป�วยใหม�
การลงข�อม�ลของผ��ป�วยใหม�ม�ท�&งหมด 11 ห�วข�อ ด�งน�&
1.  แถบ ท�%วไป   1   เป0นการป1อนข�อม)ลท��ส'าค�ญของต�วผ)�ป"วย เช�น 

ค'าน'าหน�าช$�อ ช$�อ สก�ล เพศ ว�นเก	ด อาช�พ เช$%อชาต	 ส�ญชาต	 เลขท��บ�ตร
ประชาชน 
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HN จะถ)กออกให�
อ�ตโนม�ต	เม$�อ
ป1อนข�อม)ลช$�อ
และนามสก�ล

เสร4จ

โปรแกรมสามารถ
ตรวจสอบความถ)ก
ต�องของเลขท��บ�ตร

ประชาชนได�



รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบเวชระเบ�ยน

2.  แถบ ท�%วไป   2   เป0นการป1อนข�อม)ลท��อย)�ของผ)�ป"วย เช�น บ�านเลขท�� 
หม)� ต'าบล อ'าเภอ จ�งหว�ด

3.  แถบ ท�%วไป   3   เป0นการป1อนข�อม)ลของผ)�ท��มาต	ดต�อลงทะเบ�ยนให�
ก�บผ)�ป"วย และเป0นข�อม)ลของบ�คคลท��สามารถต	ดต�อในกรณ�ท��ผ)�ป"วยเก	ด
ป6ญหา
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การบ�นท'ก
ข�อม�ลท�%อย�� จะ
ลงข�อม�ลเร�ยง
จาก จ�งหว�ด 
อ)าเภอ และ

ต)าบล

ช$�อผ)�ต	ดต�อ ถ�าผ)�ป"วย
แจ�งเอง พ	มพ� จอ 
แล�ว Enter ท��อย)�ผ)�
ต	ดต�อ ถ�าอย)�บ�าน
เด�ยวก�บผ)�ป"วยให�

พ	มพ�  บดก แล�ว Enter



รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบเวชระเบ�ยน

หมายเหต,  ในการเพ	�มผ)�ป"วยใหม� 1 ราย ข�อม)ลท��จ'าเป0นต�องกรอก
ของผ)�ป"วย ม�ในส�วนของท��วไป 1ท��วไป 2 ท��วไป 3 ส	ทธ	การร�กษา และ
ต�วเล$อกการพ	มพ� โดยไม�จ'าเป0นต�องกรอกข�อม)ลให�ครบท�%ง 11 ส�วน
ก4ได�  เสร4จแล�วให�ท'าการกดป�"ม บ�นท'ก  ท��อย)�ด�านบนได�เลย เพ$�อ
เป0นการลดระยะเวลาการท'างาน 
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รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบเวชระเบ�ยน

4.  แถบ Family เป0นการป1อนข�อม)ลสถานะในครอบคร�วของผ)�ป"วย

5.  แถบ Note เป0นการพ	มพ�ข�อความเก��ยวก�บผ)�ป"วย เพ$�อแจ�งไปย�งจ�ด
ต�างท��ผ)�ป"วยจะไปร�บบร	การ
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ว	ธ�การเข�ยน 
Note กดป�"ม 

เข�ยน Note

แสดงข�อม)ล
คล	น	กพ	เศษท��ผ)�

ป"วยได�ลง
ทะเบ�ยนไว�



รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบเวชระเบ�ยน

เม$�อกดท��ป�"ม เข�ยน Note จะปรากฎหน�าจอด�งร)ปด�านล�างน�%

1. ป�"มลบ Note กดป�"มเม$�อต�องการลบ Note น�%
2. ป�"มเพ	�ม Note ใหม�  กดป�"มเม$�อต�องการเพ	�ม Note ใหม�

6.  แถบ โรคประจ)าต�ว เป0นการเก4บข�อม)ลในส�วนของโรคประจ'าต�ว 
และเป0นการเพ	�มข�อม)ลผ)�ป"วยเข�าคล	น	กพ	เศษด�วย
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พ$%นท��
ส'าหร�บ
พ	มพ�

ระบ�จ�ดให�บร	การท��
ต�องการให�แสดง

ข�อความ

1 2

1

2

เพ	�มรห�ส ICD 10 ของ
โรคประจ'าต�วผ)�ป"วย 
โดยการกด Spacebar 

ค�นหา สามารถเพ	�ม
ได�มากกว�า 1

ข�อม)ลของผ)�ป"วย
จะถ)กบ�นท8กเข�า

คล	น	กพ	เศษ
อ�ตโนม�ต	



รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบเวชระเบ�ยน

ว	ธ�การป1อนข�อม)ลโรคประจ'าต�ว ท'าได�โดยการ เล$อกโรคประจ'า
ต�วผ)�ป"วยในช�อง เพ�%มรายการ จากน�%นเล$อก ประเภทผ��ป�วย (ถ�าม�) และ
ระบ�ว�าเป0นผ)�ป"วยใหม�หร$อไม� ระบ�ป9ท��เร	�มเป0น และว�นท��ลงทะเบ�ยนเข�า
คล	น	ก (Default เป0นว�นท��ป6จจ�บ�น)

7.  แถบ ประว�ต�ญาต� เป0นการเก4บข�อม)ลในส�วนของญาต	ผ)�ป"วย ว�า
ม�ประว�ต	การม�โรคประจ'าต�วอะไรบ�าง เม$�อท'าการป1อนข�อม)ลแล�วให� กด
ป�"ม เพ�%มรายการ

8.  แถบ แฟ1มภาพ เป0นการเก4บภาพถ�ายของผ)�ป"วย

Copyright © 2009 Bangkok Medical Software Co.,Ltd. 10



รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบเวชระเบ�ยน

9. แถบ สถานภาพ ใช�แถบน�%เม$�อผ)�ป"วยเส�ยช�ว	ต

10. แถบ  การเปล�%ยนช2%อ  /HN   จะเก4บข�อม)ลการเปล��ยนช$�อหร$อ HN เก�า/
ใหม� ของผ)�ป"วย
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ถ�ายภาพ
จาก

กล�อง
เว4บเคม

1. เม$�อ Check box 

จะปรากฎ Dialog 

ข�อม)ลการเส�ย
ช�ว	ต

2. กดป�"มน�%จะปรากฎ
หน�าจอข�อม)ลราย
ละเอ�ยดการเส�ยช�ว	ต

พ	มพ� 
Note เพ	�ม
เต	มได�

ร)ปภาพ
ของผ)�
ป"วย



รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบเวชระเบ�ยน
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ถ�าม�การเปล��ยนช$�อ - 
นามสก�ล ก4จะม�ข�อม)ลช$�อ - 

นามสก�ลเก�าข8%นมาให�

ถ�าม�การเปล��ยน HN ก4จะม�

ข�อม)ลการเปล��ยน HN เก�า 



รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบเวชระเบ�ยน

11. แถบ  ข�อม�ลปกป ด จะเก4บช$�อของผ)�ป"วยไว�เป0นความล�บ โดยจะ
ไม�แสดงช$�อผ)�ป"วยข8%นมา

การก)าหนดส�ทธ�การร�กษาของผ��ป�วย
เป0นการก'าหนดส	ทธ	:การร�กษาให�คนไข� โดยสามารถก'าหนดส	ทธ	:
ได�หลายส	ทธ	:ต�อคนไข�หน8�งคน
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ให�ใส�หมายเหต�ว�า
ต�องการปกป;ดช$�อ

เพราะอะไร

1. คล	กท��
ส	ทธ	การ
ร�กษา

3. ค�นหาช$�อส	ทธ	การ
ร�กษา ท��ต�องการโดย
พ	มพ�ช$�อ

2. ใส�รห�สของส	ทธ	 หากจ'า
ไม�ได� เคาะ spacebar เพ$�อ
ค�นหาจากช$�อส	ทธ	



รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบเวชระเบ�ยน

การต�&งค�าการพ�มพ4 บ�ตรประจ)าต�วผ��ป�วย (แบบ รบ1ต02)
การแก�ไขค�าการพ	มพ�สามารถท'าได�โดยใช�เมาส�เล$อกท��ต�วเล$อก

การพ	มพ� ท'าตามด�านล�างน�%แล�วกดป�"มบ�นท8ก จะท'าการพ	มพ�อ�ตโนม�ต	
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1. คล	กท��
ต�วเล$อก
การพ	มพ�

2. Check 
box 

3. กดป�"มเปล��ยน 
แล�วเล$อก

เคร$�องพ	มพ�ท��ต�อง
ให�พ	มพ�ออก



รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบเวชระเบ�ยน

การแก�ไขข�อม�ลเวชระเบ�ยนของผ��ป�วยเก�า

 

ใช�เมาส�คล	กท��ป�"มแก�ไข หร$อ กดป�"ม F2 เพ$�อท'าการค�นหาผ)�ป"วยท��จะ
แก�ไขรายการ โดยโปรแกรมจะแสดงหน�าต�างค�นหาข�อม)ลผ)�ป"วย

 

ท��หน�าจอค�นหาข�อม)ล สามารถส$บค�นได� ท�%งตามช$�อ ตามนามสก�ล 
ตามช$�อและนามสก�ล ตาม HN หร$อ ตามท��อย)� โดยม�ว	ธ�การใส� ค'าส'าค�ญ
เพ$�อส$บค�นด�งน�%
- ถ�าต�องการส$บค�นตามช$�อ สามารถพ	มพ�บางส�วนของช$�อลงในช�อง

ค�นหา
- ถ�าต�องการส$บค�นตามนามสก�ล ให�กดป�"ม Space Bar 2คร�%ง แล�วพ	มพ�

บางส�วนของนามสก�ล
- ถ�าต�องการส$บค�นตามช$�อและนามสก�ล ให�พ	มพ�บางส�วนของช$�อ 

แล�ว วรรค 1 วรรค จากน�%นพ	มพ�บางส�วนของนามสก�ล
- ถ�าต�องการส$บค�นตามหมายเลข HN ให�พ	มพ�เลขท��ของ HN ลงไป
- ถ�าต�องการค�นหาตามท��อย)� ให�ใส� บ�านเลขท�� เว�นวรรค หม)�ท�� เว�น

วรรค ช$�อของ ต'าบล เว�นวรรค ช$�อของ อ'าเภอ เว�นวรรค และ ช$�อ
ของ จ�งหว�ด (พ	มพ�เฉพาะ บ�านเลขท�� หม)�ท�� และต'าบลก4ได�) 
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รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบเวชระเบ�ยน

โปรแกรมจะแสดงรายละเอ�ยดของการค�นหา ทางด�านล�างของ
หน�าจอค�นหา

 

ในการค�นหาถ�าต�องการแสดงท��อย)�ของรายช$�อผ)�ท��ถ)กแสดงในผล
การค�นหาสามารถท'าได�โดยการใช�เมาส�คล�กขวาตรงแถวของรายช$�อ 
จากน�%นเล$อกค'าส��ง Show Address จาก Popup menu โปรแกรมจะแสดงท��อย)�ของ
ผ)�ป"วยท��ด�านล�างของหน�าจอค�นหา

 

ถ�าต�องการตรวจสอบประว�ต	การมาร�บการร�กษาอย�างง�าย สามารถ
ท'าได�โดยน'าเมาส�ไปคล	กท��ช$�อคนไข�จากน�%นกดป�"ม ประว�ต�การร�กษา 
โปรแกรมจะแสดงประว�ต	การร�กษาของผ)�ป"วย
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แสดงราย
ละเอ�ยดการ
ค�นหาตามท�%
อย��

แสดงท�%อย��จาก
ค)าส�%ง Show 

Address



รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบเวชระเบ�ยน

 

 

ถ�าต�องการกล�บส)�หน�าจอค�นหารายการ ให�กดป�"ม ค�นหาผ��ป�วย 
เม$�อพบผ)�ป"วยแล�ว ให�กดป�"ม ตกลง หร$อ กดป�"ม ยกเล�ก ถ�าต�องการ
ยกเล	กการส$บค�น

หล�งจากเล$อกผ)�ป"วยได�แล�ว โปรแกรมจะแสดงข�อม)ลของผ)�ป"วยด�ง
ร)ปด�านล�าง

Copyright © 2009 Bangkok Medical Software Co.,Ltd. 17

คล�กท�%ป,�ม 
ประว�ต�การ

ร�กษา

แสดง 
ประว�ต�ก
ารมา
ร�กษา



รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบเวชระเบ�ยน

 

การแก�ไขข�อม)ลท��เป0นรห�ส เช�น อาช�พ เช$%อชาต	 ส�ญชาต	 ถ�าร)�รห�ส
ก4สามารถแก�ไขโดยใส�รห�สลงไปในช�อง หร$อกดป�"ม Space Bar ขณะท�� Cursor 
อย)�ในช�องรห�ส จะปรากฏหน�าจอค�นหารห�สโดยใช�ค'าส'าค�ญ ด�งร)ป

 

ในการกรอกข�อม)ลสามารถกดป�"ม Enter เล$�อนเคอเซอร� ไปย�งช�องถ�ด
ไปได� เม$�อท'าการแก�ไขข�อม)ลในส�วนท��ผ	ดพลาดเร�ยบร�อยแล�วให�ท'าการ
กดป�"ม บ�นท'ก 
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3

ใส�ต�ว % เพ2%อ
แสดง

ต�วอย�าง
ข�อม�ลท�%จะ

ค�นหา

Check ตรง Special 
Search เพ2%อ

ค�นหา
ข�อความได�

กว�างข'&น



รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบเวชระเบ�ยน
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