
รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบห�องช	
ระเง�น

ระบบห�องช	
ระเง�น
ระบบห�องช	
ระเง�นผ��ป�วยนอก

ว�ธ�ก
รเข�
ใช�ง
น

1. ด�บเบ	ลคล	กท��ไอคอน  ท��หน�าจอ Desktop

2. ใส� Login และ Password แล�วกดป�"ม ตกลง หร$อ กด Enter 1 คร�%ง

3. เล$อกแผนกท��ท'างาน และประเภทเวลาท'างาน จากน�%น กดป�"ม 
ตกลง หร$อ Enter 1 คร�%ง
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รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบห�องช	
ระเง�น

4. Tips and Tricks รวบรวมความร)� ว	ธ�การใช�งานโปรแกรมแบบย�อไว� 
สามารถกดป�"ม ถ�ดไป เพ$�ออ�านความร)�เพ	�มเต	มได� ถ�าไม�ต�องการ
อ�าน กดป�"ม ป�ด
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รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบห�องช	
ระเง�น

ว�ธ�ก
รเข�
ส�!ระบบห�องช	
ระเง�นผ��ป�วยนอก

สามารถเข�าส)�ระบบห�องช'าระเง	นผ)�ป"วยนอก  ได� 2 ว	ธ� ด�งน�%

ว	ธ�ท��   1.    ร)ปแบบของเมน)แบบ Menu & Toolbar เล$อกตามร)ป

ว	ธ�ท��   2.   ร)ปแบบของเมน)แบบ Ribbon UI เล$อกตามร)ป
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ระบบงานอ$�นๆ 
>>ระบบห�องช'าระ
เง	น  >> ออกใบ

เสร1จร�บเง	น

ระบบงานอ$�นๆ   >> ออกใบเสร1จร�บ
เง	น



รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบห�องช	
ระเง�น

ระบบห�องช	
ระเง�นผ��ป�วยนอก 
หน�าจอหล�กของระบบห�องช'าระเง	นผ)�ป"วยนอก

ส�วนส'าค�ญของระบบห�องช'าระเง	นผ)�ป"วยนอก ค$อ ตรวจสอบเลขท��, 
เล�มท�� ก�อนออกใบเสร1จร�บเง	น (ตามหมายเลข 1) จากน�%น กดป�"ม “ผ)�ป"วย

รอ” (ตามหมายเลข 2)

ถ�าผ)�ป"วยค�างช'าระ ระบบจะม� Popup ข3%นมาเต$อน
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รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบห�องช	
ระเง�น

กรณ�ต�องการช'าระรายการท��ค�างด�วย ให�เล$อกหมายเลข 1

กรณ�ไม�ต�องการช'าระรายการท��ค�าง ให�เล$อกหมายเลข 2

เล$อกเคร$�องพ	มพ�ท��ต�องการให�พ	มพ�ใบเสร1จร�บเง	นออกมา (ตามหมายเลข 

1)

หากจ'าเป5นต�องแก�ไขรายการ ให� “ ” คล	กท��เมน) รายละเอ�ยด(ตามหมายเลข 

2)
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รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบห�องช	
ระเง�น

จากน�%น กดป�"มสามเหล��ยมส�ขาวบนพ$%นส�เข�ยว เพ$�อเข�าไปแก�ไขรายการ

เม$�อเพ	�มรายการ/ “ ”แก�ไขรายการเสร1จแล�ว กดป�"ม บ�นท3ก
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รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบห�องช	
ระเง�น

ระบบจะกล�บมาท��หน�า “ ”การออกใบเสร1จร�บเง	น จากน�%นกดป�"ม บ�นท3ก 
อ�กท� เพ$�อออกใบเสร1จร�บเง	น

“ ”จากน�%นระบบจะให�เล$อกจ�ดถ�ดไปส'าหร�บผ)�ป"วย  และให�กดป�"ม ตกลง 
เพ$�อย$นย�นการบ�นท3กข�อม)ล
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รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบห�องช	
ระเง�น

จะม� Popup เมน)เสร	มข3%นมา เพ$�อสะดวกต�อการค	ดเง	น
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รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบห�องช	
ระเง�น

ต�วอย!
ง ใบเสร#จร�บเง�นท�&ถ�กพ�มพ)ออกม


(แต�ละโรงพยาบาลสามารถออกแบบ/ปร�บแก� ใบเสร1จร�บเง	นเองได�

ตามความเหมาะสม)
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รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบห�องช	
ระเง�น

ในกรณ�ออกใบเสร1จร�บเง	นผ	ด สามารถเล$อกผ)�ป"วยมาออกใบเสร1จร�บเง	น
ได�ใหม�ได�

ระบบจะข3%นประว�ต	การพ	มพ�ใบเสร1จมาให�

กดป�"ม “ ” ยกเล	กใบเสร1จ(ตามหมายเลข 1)

ระบบจะม� Popup ข3%นมาให�ใส�สาเหต�ท��ยกเล	กใบเสร1จร�บเง	น (ตามหมายเลข 

2)

“ ”  “ ”จากน�%นกดป�"ม ตกลง แล�วจ3งกดป�"ม ออกใบเสร1จใหม� (ตามหมายเลข 

3)
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รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบห�องช	
ระเง�น

กรณ�ม�การปร�บแก�ไขส	ทธ	การร�กษาของผ)�ป"วย ให�กดป�"มแก�ไข (ตาม

หมายเลข 1)

“ ”ระบบจะม�หน�าจอให�สามารถ เพ	�มส	ทธ	, “ ” “ ”แก�ไขส	ทธ	 และ ลบส	ทธ	 

(ตามหมายเลข 2)

“ ” จากน�%นกดป�"ม ป6ด(ตามหมายเลข 3)

จะม� Popup “ข3%นมาให�ย$นย�นข�อม)ลอ�กคร�%ง กดป�"ม Yes”
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รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบห�องช	
ระเง�น

จากน�%น ระบบจะกล�บไปย�งหน�าจอหล�กของการออกใบเสร1จร�บเง	นอ�ก
คร�%ง

“ ” สามารถ กดป�"ม บ�นท3ก เพ$�อออกใบเสร1จร�บเง	นใหม� (ตามหมายเลข 1)

“ ” สามารถ กดป�"ม ออกใบแจ�งเร�ยกเก1บเง	น ได� (ตามหมายเลข 2)

“ในกรณ�ต�องการพ	มพ�เอกสารอ$�นๆ สามารถกดป�"ม Document” เพ$�อเล$อกพ	มพ�
เอกสารได�
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รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบห�องช	
ระเง�น

ระบบห�องช	
ระเง�นผ��ป�วยใน
หน�าจอหล�กของระบบห�องช'าระเง	นผ)�ป"วยใน

ส�วนส'าค�ญของระบบห�องช'าระเง	นผ)�ป"วยนอก ค$อ ตรวจสอบเลขท��, 
เล�มท�� ก�อนออกใบเสร1จร�บเง	น (ตามหมายเลข 1) จากน�%น ค�นหาผ)�ป"วย 
โดยระบ� HN/AN (ตามหมายเลข 2) หร$อคล	กท��กล�องส�องทางไกล / กด Ctrl 
เพ$�อค�นหาด�วยการระบ�ช$�อผ)�ป"วยใน (ตามหมายเลข 3)

“หร$อ กดป�"ม List” (ตามหมายเลข 1) เพ$�อเล$อกผ)�ป"วยจาก ward (ตาม

หมายเลข 2), “ ”เล$อกแล�วกดป�"ม ตกลง
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รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบห�องช	
ระเง�น

คล	กเคร$�องหมายถ)กท��กล�อง เพ$�อเล$อกรายการ (รายว�น) ท��ต�องการออกใบ
เสร1จร�บเง	น (ตามหมายเลข 1)

กรณ� ต�องการช'าระรายการท��ค�างด�วย “ ให�เล$อก ลงร�บเง	นท��ค�าง
” ท�%งหมด(ตามหมายเลข 2)

เล$อกเคร$�องพ	มพ�ท��ต�องการ (ตามหมายเลข 1), ก�อนพ	มพ� สามารถตรวจ
“ ”สอบค�าใช�จ�ายท�� ตรวจสอบยอด
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รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบห�องช	
ระเง�น

(ตามหมายเลข 2) “ ” จากน�%นสามารถ กดป�"ม พ	มพ�ใบสร�ปหน�างบ(ตาม
หมายเลข 3) และย�งสามารถ

ไปย�งเมน) “ ” “ ” ค�าใช�จ�ายสร�ป และ ค�าใช�จ�ายรายว�น(ตามหมายเลข 4)

เม$�อกดป�"ม “ ”ค!
ใช�จ!
ยสร+ป ระบบจะเป6ดหน�าจอสร�ปค�าใช�จ�ายท�%งหมด
มาให� (ตามหมายเลข 1)

“ ” สามารถ กดป�"ม แสดงรายละเอ�ยดรายการ เม$�อต�องการ (ตาม
หมายเลข 2)

“ ” และสามารถ พ	มพ�รายการค�าใช�จ�ายท�%งหมด(ตามหมายเลข 3) เม$�อ
ต�องการพ	มพ�ออกมา
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รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบห�องช	
ระเง�น

เม$�อกดป�"ม “ ”ค!
ใช�จ!
ยร
ยว�น หน�าจอรายการค�าใช�จ�ายมาให�

“ ” ในกรณ�ท��ค�าใช�จ�ายไม�ถ)กต�อง สามารถ แก�ไขใบส��งยา ได� (ตาม
หมายเลข 1), หากไม�ม�การแก�ไขก1สามารถ

“ ” เล$อกพ	มพ�ค�าใช�จ�ายออกมาได� เช�น พ	มพ�รายละเอ�ยดค�าใช�จ�าย(ตาม
หมายเลข 2) หร$อ

“ ” พ	มพ�รายละเอ�ยดค�าใช�จ�ายว�นท��เล$อก เม$�อต�องการพ	มพ�ตามว�นท��
ต�องการ (ตามหมายเลข 3)

เม$�อเล$อกป�"ม “ ” แก�ไขใบส�&งย
 จะสามารถเพ	�มรายการท��ต�องการได� (ตาม

หมายเลข 1)

“ ” หร$อ ต�องการลบรายการ ให�กดป�"ม ลบรายการ(ตามหมายเลข 2)
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รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบห�องช	
ระเง�น

“ ” จากน�%น กดป�"ม บ�นท3ก(ตามหมายเลข 3) เพ$�อบ�นท3กรายการท��

เปล��ยนแปลง

จากน�%น ระบบจะกล�บมาย�งหน�าจอหล�กอ�กคร�%ง “ ”  กดป�"ม บ�นท3ก เพ$�อ
ออกใบเสร1จร�บเง	น

Copyright © 2009 Bangkok Medical Software Co.,Ltd. 17



รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบห�องช	
ระเง�น

จะม� Popup เมน)เสร	มข3%นมา เพ$�อสะดวกต�อการค	ดเง	น (จะใช�หร$อไม�ใช�ก1ได�)
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รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบห�องช	
ระเง�น

ต�วอย�าง ใบเสร1จร�บเง	น

(แต�ละโรงพยาบาลสามารถออกแบบ/ปร�บแก� ใบเสร1จร�บเง	นเองได�

ตามความเหมาะสม)
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รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบห�องช	
ระเง�น

ในกรณ�ออกใบเสร1จร�บเง	นผ	ด สามารถเล$อกผ)�ป"วยมาออกใบเสร1จ
ร�บเง	นใหม�ได� 

เม$�อเล$อกผ)�ป"วยมาออกใบเสร1จร�บเง	นอ�กคร�%ง ระบบจะม�หน�าจอ 
“ ” ประว�ต	การพ	มพ�ใบเสร1จ ข3%นมาให�

“ ” ต�องยกเล	กใบเสร1จร�บเง	นก�อน โดยคล	กท��ป�"ม ยกเล	กใบเสร1จ(ตาม
หมายเลข 1)

จากน�%นจะม� Popup ข3%นมาให�ใส�สาเหต�ท��ยกเล	ก (ตามหมายเลข 2) แล�วจ3ง
“ ”กดป�"ม ตกลง

“จากน�%นก1ย$นย�นการยกเล	กใบเสร1จ แล�วจ3งจะสามารถ ออกใบเสร1จ
” ใหม� ได�
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รพ.ค�ายส�ร	ยพงษ� 
จ.น�าน

ระบบห�องช	
ระเง�น
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