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วธีิเข้าไปดึงรายงานในโปรแกรม HOSxP 

สามารถส่งออกรายงานได ้2 รูปแบบ คือ ส่งออกรายงานเป็นไฟล ์Excel และส่งออกรายงานเป็นหนา้

รายงานท่ีออกแบบไวไ้ดเ้ลย ดงัน้ี 

ส่งออกรายงานเป็นไฟล์ Excel 

1. เขา้ไปท่ี รายงาน --> คลิกระบบรายงาน End user report 

 

 

2. จากนั้นเลือกระบบรายงาน (เลือกระบบรายงานเช่นตอ้งการรายงานเก่ียวกบั Lab ก็ใหค้ลิกเลือกระบบ Lab)--> 

จากนั้นเลือกรายงานท่ีตอ้งการ --> คลิก Print 
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3. จากนั้นเลือกช่วงวนัท่ีท่ีตอ้งการรายงาน --> คลิก ตกลง 

 

4. ต๊ิกถูกช่องส่งขอ้มูลออกผา่น Excel เพื่อส่งออกเป็น Excel --> จากนั้นคลิก Print 

 

 จากนั้นจะได ้file เป็น Excel แต่ file Excel ท่ีไดจ้ะไม่สามารถท าการแกไ้ขได ้จะตอ้ง Copy สร้าง Excel 
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ใหม่จากนั้นก็สามารถ ลบ แกไ้ข เพิ่มเติม ขอ้มูลใน file ไดค้่ะ 

ส่งออกรายงานเป็นหน้ารายงานทีอ่อกแบบไว้ 

1. เขา้ไปท่ี รายงาน --> คลิกระบบรายงาน End user report 

 

 

2. จากนั้นเลือกระบบรายงาน (เลือกระบบรายงานเช่นตอ้งการรายงานเก่ียวกบั Lab ก็ใหค้ลิกเลือกระบบ Lab)--> 

จากนั้นเลือกรายงานท่ีตอ้งการ --> คลิก Print 
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3. จากนั้นเลือกช่วงวนัท่ีท่ีตอ้งการรายงาน --> คลิก ตกลง 

 

 

4. จากนั้นคลิก Print 
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5. จากนั้นจะไดห้นา้ต่างรายงานเป็นหนา้รายงานท่ีออกแบบไว ้ จากนั้นคลิกรูปเคร่ืองปร้ิน เพื่อปร้ินรายงาน 

 

 

 

 


